Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 24.02.2016 по 27.02.2016
	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	24.02.2016
	Закирова ГМ

	2
	Работа с документами претендентов на грант «Учитель-наставник»
	24-25.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	3
	Сдача в Центр занятости отчёта по вакансиям 
	26.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	4
	Заполнение и отправка сведений по финансированию ПНПО
	26.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	5
	Отправка информации о конкурсах по очереди в школы
	22.02.16
	Шамсиева М.Н.

	6
	Сбор информации по СОП семьям
	24.02.16
	Шамсиева М.Н.

	7
	Отправка информации об участнике семинара для учителей истории и обществознания
	26.02.16
	Шамсиева М.Н.

	8
	Участие на семинаре для учителей татарского языка и литературы
	МБОУ “Новошашинская СОШ”, 

24.02.2016, 08:00
	Халикова Г.З.

	9
	Подготовка победителя к республиканскому этапу конкурса мастер-класса учителей татарского языка и литературы “Туган тел”
	25.02.2016
	Халикова Г.З.

	10
	Обновление БД о сведениях участников ГВЭ с указанием перечня предметов, выбранных для сдачи ГИА 
	25.02.2016
	Халикова Г.З.

	11
	Оформление командировочных удостоверений
	26.02.2016
	Халикова Г.З.

	12
	Выдача учебников контрольных тестов по татарскому языку для 4-х классов
	26.02.2016
	Халикова Г.З.

	13
	Внесение сведений о работниках ППЭ в РИС
	24-25.02.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	14
	Подготовка  к семинару учителей математики, работа с заданиями ОГЭ, ЕГЭ
	22-23.02.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	15
	Работа с документацией
	22-26.02.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	16
	Проведение научно-практического семинара для учителей русского языка и литературы
	25.02.2016 Н.Куюкская СОШ
	Хуснутдинова АМ

	17
	Подготовка к проведению муниципального этапа конкурса “Воспитатель года”
	24-25.02.2016
	Хадиева ГШ

	18
	Проведение муниципального этапа конкурса “Воспитатель года”
	26.02.2016
	Хадиева ГШ

	19
	Методическая неделя в Коморгузинской СОШ и ДС
	24-27.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	20
	Консультация для участника республиканского этапа конкурса “Учитель года”
	26.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	21
	Оформление пакета документов для участия в республиканском этапе конкурса “Учитель года”
	27.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	22
	Работа с методическим материалом и документацией

Консультация по запросу

Обработка  результатов тестирования
	24.02.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	23
	Тренинговая работа с руководителями образовательных организаций

Индивидуальное консультирование

Консультация по запросу
	25.02.2016

Новошашинский СОШ

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р

	24
	Работа с методическим материалом и документацией

Консультация по запросу

Обработка  результатов тестирования
	26.02.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	25
	Работа с входящими и исходящими документами
	24.-26.02.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	26
	Ежедневный сбор информации об отсутствующих  и отправка   в МОиН РТ 
	24-26.02.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	27
	Выезд в СОП семьи 
	25, 26.02.2016
	Бадикова ГШ


